
令和８年２月 10日 

公益財団法人横浜市観光協会 

令和７年度 臨時職員（MICE振興部）募集要項 
 

１ 募集概要 

(1) 職 種： 事務職 
(2) 人 数： 若干名 

(3) 職 務： 

ア 「国際会議統計」および「インセンティブ調査」に係る業務 

(ア) リサーチ業務 

(イ) 市内施設への調査業務 

(ウ) 調査データの入力、とりまとめ 

イ 「誘致候補会議案件」調査に係る業務 

（ア） リサーチ業務 

(イ) データ入力 

ウ 広報業務 

(ア) 「コンベンション情報」サイト（日・英）の運営補助業務 

(イ) 「コンベンションカレンダー」更新補助業務 

エ 「持続可能な横浜コンベンション開催支援助成金」対応業務 

(ア) 申請受付対応業務 

(イ) 問い合わせ対応業務 

(ウ) 助成金交付実績とりまとめ 

(エ) 業務実績報告書作成補助 

オ 当財団主催事業の運営補佐業務 

カ 国内外MICE関連の情報収集業務 

キ その他、当財団職員が指示するMICE関連業務の事務補助 

 

２ 応募要件 

（１） 勤務開始日 令和８年３月２日（月）から勤務可能であること 

（２） 面接選考（対面、平日 30分程度、当財団事務所にて開催予定）に参加できること 

（３） その他要件 

ア 英語力（英検２級またはTOEIC６00点以上相当） 

イ MICEの実務経験と知識 

ウ PC操作が迅速かつ正確にできること（ブラインドタッチ必須） 

エ Windows（Word, Excel, PowerPoint）を、中級レベルで操作できること 

オ 横浜市域の観光やイベントに興味がある、または業務経験があること 

カ 市内在住者、または横浜市域の土地勘があること 

 

３ 勤務条件等 

（１） 期  間：  令和８年３月２日から３月 31日（更新の可能性あり） 

（２） 勤務日： 週２日以上（月～金のうち、採用後財団と調整し、勤務日の曜日を決定） 

(3) 勤務時間： 9時 00分から 17時 00分まで（うち休憩１時間） 

(4) 基本賃金： 時給 1,900円 

(5) 通勤手当： 当財団規程により支給 

(6) 勤務場所： 公益財団法人横浜市観光協会 

 〒231-0023 横浜市中区山下町 2 産業貿易センター1階 

 

4 採用方法 

   履歴書による書類審査及び面接（30分程度） 

書類審査の結果、面接を行う方に対し、面接日時を電話又はメールで御連絡いたします。 

応募先：横浜市観光協会 採用担当（saiyo@ycvb.or.jp） 

mailto:saiyo@ycvb.or.jp

